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Chữ ký trên Gmail góp phần làm cho các lá thư điện tử chuyên nghiệp hơn và người viết thư sẽ tiết
kiệm được rất nhiều thời gian nếu thường xuyên phải gửi thư. Bài viết sau sẽ hướng dẫn các bạn
tạo chữ ký đẹp và chuyên nghiệp nhất cho Gmail của mình.

Để thay đổi chữ ký trong Gmail, các bạn có rất nhiều sự lựa chọn khác nhau và dưới đây là cách
làm cụ thể:

Bước 1: Các bạn tiến hành truy cập Gmail trên trình duyệt Website và chọn mục Cài đặt => Xem
tất cả tùy chọn cài đặt.

Chọn Xem tất cả tùy chọn cài đặtImage not found or type unknown

Bước 2: Trong thẻ Chung của mục cài đặt, các bạn kéo xuống cuối để tìm kiếm mục Chữ ký để
thiết lập các thay đổi.

Để thay đổi chữ ký trong Gmail, chúng ta có 02 cách đó chính là: Chỉnh sửa chữ ký cũ và Tạo
mới chữ ký.

Thông thường, mọi người sẽ chọn Tạo mới chữ ký vì các chữ trên Gmail có thể sử dụng chung
được với nhau và không giới hạn số lượng chữ ký. Tuy theo nhu cầu sử dụng mà các bạn chọn thiết
lập phù hợp.

Tìm kiếm mục Chữ ký để thiết lập các thay đổiImage not found or type unknown

Bước 3: Sau đó, các bạn tiến hành thay đổi nội dung, chữ ký theo nhu cầu của bản thân sao cho
phù hợp. Để chữ ký thêm đẹp thì các bạn có thể sử dụng thêm các công cụ định dạng sẵn có như:
Bôi đậm, cỡ chữ, font chữ, in nghiêng, hyperlink,…
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Bước 4: Khi chỉnh sửa, thêm chữ ký xong các bạn tiến hành thiết lập mẫu chữ ký thường xuyên sử
dụng vào mục Chữ ký mặc định. Điều này đồng nghĩa với việc khi các bạn gửi Gmail thì mẫu chữ
ký được cài đặt sẽ được gửi kèm theo.

Thiết lập mẫu chữ ký thường xuyên sử dụng vào mục Chữ ký mặc địnhImage not found or type unknown

Để tạo được những mẫu chữ ký chuyên nghiệp trên Gmail thì các bạn sẽ cần đến các nền tảng hỗ
trợ trực tuyến khác nhau và dưới đây là cách làm.

Trang chủ: https://www.hubspot.com/email-signature-generator

Bước 1: Các bạn tiến hành truy cập trang chủ của Hubspot để tạo mẫu chữ ký cho Gmail.

Bước 2: Tại giao diện chính, các bạn chọn mục Tool Box và tiến hành chọn một Template (mẫu)
chữ ký phù hợp.
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Bước 3: Sau khi chọn được mẫu chữ ký phù hợp cho nhu cầu công việc, các bạn tiến hành chọn
mục Edit để thay đổi các thông tin nội dung.

Tại đây, các bạn tiến hành điền đầy đủ các thông tin liên quan đến mẫu chữ ký và kiểm tra chúng
trong phần nội dung bên phải.
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Bước 4: Sau khi điền đầy đủ các thông tin, các bạn kéo xuống cuối cùng và chọn Create
Signature.
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Bước 5: Lúc này, hệ thống sẽ xuất mẫu chữ ký cho các bạn sử dụng. Để thiết lập chúng vào Gmail
thì các bạn chọn Copy Signature để sao chép.
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Bước 6: Bây giờ, các bạn quay trở lại thiết lập chữ ký trên Gmail và tiến hành nhấn Ctrl + V để
dán nội dung chữ ký vào trong hộp thoại.

Như vậy là các bạn đã hoàn tất việc tạo chữ ký chuyên nghiệp thông qua nền tảng tạo chữ ký trực
tuyến.
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Ngoài nền tảng Thủ thuật phần mềm giới thiệu bên trên thì các bạn có thể tham khảo thêm rất
nhiều mẫu chữ ký khác nhau của nhiều nền tảng. Dưới đây là danh sách các nền tảng tạo chữ ký
chuyên nghiệp cho Gmail.

Free Email Signature Generator
Wisestamp
Mysignature
Canvato
Designhill
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