Cach tao Pivot Table trong
Microsoft Excel

Cé6 nhiéu ngudi gap khé khan trong viéc sir dung Pivot Table, ban c6 nam trong sé d6? Ban khéng
don doc, cé nhiéu ngudi gap khé khan tuong tu béi vi Pivot Table néi ti€éng la phic tap.

Tin tét la: giong nhu hoc bat ¢ diéu gi néu ban bat dau bang nhiing diéu co ban va hoc cach tao
Pivot Table trong Microsoft Excel thi né cé thé sé tra thanh tinh nang yéu thich cda ban.
Hoc céch sir dung Pivot Table dé dang han nhiéu so véi nhitng gi ban nghi.

Nhirng trudc khi tim hi€u cach tao Pivot Table ban nén danh mot chdt thoi gian d€ dam bao rang
ban hi€u chinh xac Pivot Table la gi va tai sao ban can st dung né.

PivotTables trong Excel la gi?

PivotTable la mét trong nhitng ham manh mé va dang sg nhat trong Microsoft Excel. Manh mé bdi
vi né gilp phan tich, tinh todn, tom tat va hiéu ré cac tap dit liéu 16n moét cdch nhanh chéng. Con
dang sg la béi vi ban khdong phai la mét chuyén gia ma Pivot Table thi can né luc dé€ lam chu né.

V@i Pivot Table ban cé thé thao tac trén cuing mot dir liéu theo nhiéu cach khac nhau dé xem chinh
xac nhing gi ban can. Han thé, n6 con cung cdp Mot cach lam viéc hiéu qua véi tap dir liéu dé€ phat
hién cdc mau, xem xét tdm tat va tinh toan sé lugng, trung binh hoac téng.

Théng thuong, ban sé tao mot Pivot Table néu ban cé mot luong 16n dit liéu. Day la nhiing gi lam
cho Pivot Table tré thanh mot céng cu c6 gia tri; khd nang cta né dé lam cho mot lugng 16n dir liéu
dé quan ly han dé phan tich .

Microsoft sir dung “PivotTables” nhu mot danh tur riéng trong tai liéu huéng dan cda ho va céc giao
dién xung quanh “Pivot Table”. Vi vay, ban c6 thé thay ca hai diéu khodn khi sir dung &rng dung va

ching téi sé dua ca hai diéu khodn vao hudng dan nay néu cé. Ti€p theo, Share Ky Nang sé chi cho
ban cach tao mot Pivot Table.

Cach tao mot Pivot Table co ban
trong Excel



DE& bat dau, hay chon dir liéu cta ban . Ban cé thé tao bang téng hop tir mot pham vi 6 hoac cau
trdc bang hién cé. Chi can dam bao rang ban c6 mét hang tiéu dé & trén cung va khdng cé cot hoac
hang trong.

Sau do, ban cé hai cach dé tao bang xoay. Cach th& nhat, ban cé thé s dung mét trong nhing
PivotTable dugc Excel dé xuat dua trén loai dit liéu cha ban hoac tu tao bang.

S dung PivotTable duoc dé xuat

Ciing giéng nhu cheén biéu dé trong Excel véi cac tuy chon biéu dé dugc dé xuat, ban cé thé thuc
hién tuong tu véi Pivot Table. Sau do, Excel sé danh gia ki€u dir liéu cta ban dé tim cac bang phu
hop.

Chuyén dén tab Chén va nhap vao “Recommended PivotTables ” G phia bén trai cia thanh cong
Cu.

Khi cra s6 mad ra, ban sé thay mot sé Pivot Table & bén trai. Chon mét cai dé xem trudc & bén
phai. Néu ban thdy mot cai ban mudn st dung, hay chon va nhap vao “OK”.

Bang tdng hop Grocdéwuat

Mot trang tinh méi sé mad ra véi Pivot Table ban da chon. Ban cling sé thay tab PivotTable Fields &
bén phai cho phép ban chinh stra bang, chi tiét sé dugc gidi thich bén dudi.



bagehenbangt§pgibepduoc dé xuat

Tao Pivot Table cua riéng ban

Thay vao dd, néu ban mudn di sau vao va tao Pivot Table cla riéng minh, hay chuyén dén tab
Insert va chon “PivotTable” trong thanh céng cu.

Ban sé thdy mot clra s6 xuat hién cho phép ban tao Pivot Table tir mdt bang hoédc viung dit liéu. O
trén cung, xac nhan tap dir liéu trong hép Table/Range. Sau dé, quyét dinh xem ban muén bang
trong trang tinh méi hay bang hién cé ctia ban. P& phan tich nhiéu bang, ban cé thé chon hdp dé
thém noé vao M6 hinh Dt liéu. Nhap vao “OK".

Hopethi€blap bang tonghop
Sau dé, ban sé thay Pivot Table va thanh bén PivotTable Fields, san sang dé ban tao bang hoac

chinh stra bang dugc dé xuat ma ban da chen.

Fhaphdbénlaang ténghep dé tao bang

Tao hoac chinh sta Pivot Table



S« dung thanh bén PivotTable Fields, bat dau bang cach chon cac trudng & trén cing ma ban muén
dua vao bang cach chon cac hop.

Luu y: Ban c6 thé chon va bd chon hdp cho cac truong ban mudn st dung bat ky IGc nao.

Sau dd, Excel tha céc truong dé vao cac hop & cudi thanh bén, noi no tin rang chdng thudc vé. Day
la noi ban sé quyét dinh cach ban mudn dat chdng trong ban cdia minh.

Gacdrgonghedrsam: chenbang téng hop

Tuy thudc vao loai dir liéu trong trang tinh cldia ban, ban sé thay nhirng th& nhu sé trong hop Gia
tri, ngay va gio trong hop Cot va dir liéu dang van ban trong hop Hang. Bay la cac gia tri mac dinh
cho céc loai dit liéu d6, nhung ban cé thé di chuyén ching dén nai ban muén.

Vi du: chiing t6i mudn xem Thang cua minh dudi dang cot thay vi hang. Ban chi can kéo truong dé
tlr hOp Hang sang hop Cot va bang cla ban sé cap nhat tuong (ng. Ngoai ra, ban cé thé st dung
cac mii tén tha xudng bén canh cac truong dé di chuyén ching.

TFrergngrdarge ehuydmsang Mot hop khac

Néu ban cé nhiéu truong trong mot hop, thi tu cling xac dinh vi tri trong bang téng hop. Trong vi
du nay, ching t6i cé B6 phan dau tién va Vi tri th& hai trong hép Hang, dé la cach chidng duoc
nhém trong bang.

HugtohB®pnbangpe unknown

Nhung bang cach di chuyén Vi tri [én trén B phéan, chdng toéi thay mai vi tri ciia ching téi la cac
linh vuc chinh thay thé, dé la nhitng gi ching to6i mudn. Sau dé, ching toi chi can s dung cac nut
d&u trir va dau cong bén canh mai Vi tri d€ mé rong nhém va xem cac Phong ban.

THug hohang Gétﬁb@ynﬁ(ﬁwn

Bai vi ban c6 thé di chuyén cac trudng gilta cdc hdp bang cac thao tac kéo va tha don gian, diéu
nay cho phép ban dé dang tim thay truong phu hgp nhat cho phan tich dir liéu cGa minh .

Loc hodc sap xép trong Pivot Table

Céc dac quyén khi sir dung bang trong Excel bao gém kha nang loc va sap xép dir liéu ctia ban néu
can. Bang téng hgp cung cap cac chldc nang tuong tu nay.

Ban sé thay cac bo loc dugc tich hgp san cho cét dau tién cha minh va tly thudc vao cach sap xép
d{r liéu cta ban, cé thé nhiéu han mét cot. D€ ap dung b loc cho cdt, hdy nhap vao nut bo loc bén
canh tiéu dé va chon céch loc dit liéu nhu ban thuong lam trong bang Excel.



Legmét redtdtsongeharg téng hop

DE& sap x€p, hdy nhap vao nut va chon mot tuy chon sap xép.

B XEP ISP LEPEG NG WN

Thém bd loc bang

Ban cling cé thé dp dung moét bd loc cho cdp cao nhéat ciia bang. SU dung vi du clia chdng toi,
ching t6i muon loc toan bb bang dé xem tirng B6 phan mot. Kéo trudng ban mudn s dung lam bd
loc vao hép BO loc trong thanh bén Truong PivotTable.

TFragngduge ehuyEmdeénhop BO loc

Ban sé thay bang cap nhat cia minh dé dat bo loc nay & trén clung. Sau dé, nhap vao nut bo loc dé
ap dung bo loc ban mudn tai thai diém do.

Paapdungdod tge bangwn

Dé xba bo loc bang cap cao hon nay, chi can kéo truong ra khéi hop BO loc trong thanh bén.

Tong két

Nhu vay, ban da hoc dugc nhiing kién thic co ban ban can cé dé tao Pivot Table trong Excel. Hy
vong rang cach lam nay sé gilp ban cé mot khai dau tuyét vai véi Pivot Table cua riéng ban!
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