Cach tao biéu do thaoi gian,
Timeline trong PowerPoint

Doi véi nhitng bai thuyét trinh PowerPoint c6 nhiéu cdét moc thoi gian thi viéc tao bi€u do thoi gian
sé hét strc h(tu ich vi chdng sé gilp ngudi xem theo déi néi dung mot cach truc quan hon.

Gaah taacbidwdoothdigian, Timeline trong PowerPoint

1. Cach tao bi€u do thoi gian,
Timeline trong PowerPoint

P& tao biéu do6 trén PowerPoint, ban chi can thuc hién mét sé thao tac co ban nhu sau:
Budc 1: Ban hay md phan mém PowerPoint va tim thé Insert (1) => SmartArt (2).

(choa d@tASE type unknown

Budc 2: Trong ché d6 SmartArt, cac ban hdy chon thé Process (danh muc theo dang biéu dé
ngang).

Gheoa riﬂ'ﬁéo&ﬁ@fie%e unknown

Budc 3: Bay gi®, ban hdy chon cho minh mét dang bi€u dé thaoi gian, Timeline hop véi bai lam cda
minh. (Khéng quan trong s6 lugng cot moc vi ban cé thé thém vao sau).

Ghoacheminhipdtidang bi€u dé thai gian, Timeline hgp véi bai lam cla minh
Budc 4: Nhu vay, ban da tao dugc bi€u d6 thai gian, timeline trong PowerPoint.

Bapdditaonduog hiéuedthdi gian, timeline trong PowerPoint

2. Chinh sta biéu do thoi gian,
timeline trong PowerPoint



Sau khi thém dugc bi€u dé vao trong PowerPoint, ban sé phai chinh stra chiing dé phu hgp véi nbi
dung cda bai lam.

Budc 1: D€ thay d6i cac ndi dung chit, ban nhan vao muc Text va nhap ndi dung mdi.
Nhdnnvaeumue Fextmadahap néi dung méi

Budc 2: V&i mdi cot mac thoi gian, ban c6 thé nhap ndi dung khac nhau va néu muén nhap thém
chi thi chi viéc chon New Text Box nhu binh thudng.

Nhaprhémebirih ahiwiéc chon New Text Box nhu binh thudng

Budc 3: Trong truong hgp ban can thém c6t méc, ban hay chon dong cét moéc cudi cung trong
bdng Type your text here va nhan Enter dé tao thém cét méc mai.

Hién nay, PowerPoint dang hd trg tao téi da 10 c6t méc trong mét bang bi€u dé6 nén ban c6 thé
thoa thich sang tao. Tuy nhién, cang nhiéu c6t méc thi bi€u d6 sé cang nho va khé nhin nén ban
hay can nhac.

Ghoadongnadt meaeudivelng trong bang Type your text here va nhan Enter

Budc 4: Véi moi lan thém cét mdc, ban sé phai thém ndi dung vao va nhan Enter méi cé thé tao
dugc cot moc tiép theo.

Méigmbi Famihenpedtumde, ban sé phai thém ndi dung vao va nhan Enter

Budc 5: Trong truong hgp ban muén thay déi giao dién clia cot méc trong bai viét thi ban chi viéc
chon thé Design va chon cac ché do6 giao dién khac nhau.

Ghoa thé Designpeaahonncac ché dd giao dién khac nhau

Budc 6: DE chinh sira mau sac cua bi€u do, ban hdy chon thé Change Colors va chon mau sac
phu hop.

Ghoa dhé Change Colerswa chon mau sac phu hgp

Budc 7: Ngoai ra, néu ban mudn thay déi vi tri ciia cac c6t moc thi ban chi viéc nhan vao chidng va
gilt kéo dé€ di chuyén. Trong qua trinh di chuyén, ban hay nhan phim Shift dé cot moc bam theo
thudc gidong hang cé san trong bi€u do.

NhaarphitanSbifty gé.ebtomoc bam theo thudc gidng hang cé san trong biéu do

Budc 8: Chi véi vai thao tac co ban, ban da hoan tat viéc sang tao bi€u do thoi gian, Timeline trén
phan mém PowerPoint. Ngoai ra, ban c6 thé thém hinh nén, nhac,.. cho san pham thém sinh dong.

Hoedntdtoiéosang tagodi€u do thai gian, Timeline trén phan mém PowerPoint

Trong bai viét nay, Tha thuat phan mém da hudng dan cac ban céch tao bi€u dé thai gian, timeline
trén phan mém PowerPoint. Chlic cac ban mét ngay vui vé!
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