Cach quan ly nhiéu tai khoan
Email trong 1 tai khoan
Gmail duy nhat

Vi ly do céng viéc hodc nhitng ly do can phai chia tach tai khodn quan Iy ma chdng ta c6 thé sd hitu
tlr hai hodc nhiéu tai khodn Gmail tré Ién. Nhung viéc quan ly nhiéu Gmail sé tré nén khé khan néu
nhu ta c& phai chuyén déi tir tai khoan nay sang tai khoan khac dé soat thu. D€ cé thé quan ly
nhiéu tai khodn Gmail mot céch tét hon, cac ban cé thé lam theo nhitng huéng dan sau day cua
ThuThuatPhanMem.vn ching téi.

Gach quandysnhieukaikhodn Email trong 1 tai khodn Gmail duy nhat
DE& thuc hién quan ly nhiéu tai khoan trong mot tai khodn Gmail, ching ta can phai dé€ y téi hai van
dé dé la nhan va gui thu. Phuong phap sé dugc st dung dén & day dé la gom hét thu t&r cadc Gmail

con vé Gmail chinh dong thoi g&i thu tr Gmail chinh dudi danh nghia Gmail con. Duéi day,
ThuThuatPhanMem.vn sé thuc hién huéng dan riéng cho tirng phan.

1. Gom thu/chuyén tiép thu tu
Gmail con vé Gmail chinh

Céac ban c6 thé nhin dudi cé kha nhiéu tai khodn Gmail khac nhau gom moét tai khoan Gmail chinh
va nhiéu tai khoan Gmail con.

DE& c6 thé chuyén ti€p thu tir cdc Gmail con vé Gmail chinh, cac ban can phai truy cap vao hom thu
ctia Gmail con trudc.

hrehe 6apovia® nome: thun@mail con
Tiép dé cac ban mé muc Cai dat (Setting) cia Gmail con nay ra.
Gﬁ@é\ rﬁéﬂ'odﬁﬁor type unknown

Ti€p d6 ban chuyén sang tab Chuyén tiép va POP/MAP (Forwarding and POP/IMAP).



Tai muc Chuyé&n tiép (Forwarding), cdc ban click vao Thém dia chi chuyén ti€p (Add a
forwarding address).

Gligk Maoothémediawekichuyén ti€p
Céc ban dién dia chi Gmail chinh can chuyén ti€p thu téi vao khung tréng roi click vao Ti€p theo.
Pién diarehidGrait achindwean chuyén ti€p thu tdi réi chon Tiép theo

Sé c6 mot 6 clra s6 mdi dugc hién thi d€ yéu cau ban xac nhan chuyén tiép thu tir Gmail con téi
Gmail chinh. Bam vao Tié€p tuc dé xac nhan.

Ghearbi€éputyerdéxdenhan chuyén tiép thu téi dia chi

Nhu vay cac ban da xac nhan sé chuyén tiép tat ca cac thu gui téi dia chi Gmail con téi Gmail chinh
vla dién.

Tiép theo cac ban can phai xadc nhan sé nhan thu chuyén ti€p tir Gmail chinh. D€ lam dugc viéc do,
cac ban phai mé hom thu cda Gmail chinh ra.

Médhon b caa Maikebinh

Sau dé cac ban tim ki€ém thu trong muc Hom thu dén, cac ban sé thady mot bic thu gui téi tr Nhém
Gmail.

Trong thu nay sé cé duong link xac nhan cho phép cac buc thu dugc gui téi tir Gmail con dugc
chuyén ti€p t6i Gmail chinh nay cua ban.

Céc ban hay click vao dudng link huéng dan téi trong thu (cling 1a dudng link dau tién) dé cé thé
xac nhan viéc chuyén tiép.

Gligk vasoduomayinknbudng dan téi trong thu

O clra s6 mai bat 1én yéu cau ban thuc hién viéc xac nhan. Cac ban chi cAn bam vao Xdc nhan dé
dong y viéc chuyén tiép.

Gheanaoubantype unknown

Khi nhin thay ch(r Xac nhan thanh céng nghia la ban da xac nhan xong viéc nhan thu chuyén tiép
tu Gmail con.

Xacnhadnthanhyednenghia la ban da xac nhan xong viéc nhan thu chuyén tiép tir Gmail con

Nhung viéc dén dé van chua hoan thanh, cac ban con phai tiép tuc mé hom thu cdia Gmail con va
mé muc Cai dat ra, chuyén sang tab Chuyén tiép va POP/IMAP.

Cac ban chuyén ché dd Chuyén ti€p ban sao ctua thu dén téi (Forward a copy of incoming mail
to) dé hoan thanh viéc cai dat chuyén tiép.



Bén canh dé cac ban cé thé cai dat thém cho Gmail con ciia minh sé thuc hién thao tac nhu thé
nao vai thu dugc gui téi.

- gilt ban sao cia Gmail trong Hop thu dén (keep Gmail's copy in the Inbox)

- danh dau ban sao cia Gmail la da doc (mark Gmail's copy as read)

- luu trir ban sao cia Gmail (archive Gmail's copy)

- x6a ban sao cua Gmail (delete Gmail's copy)

Sau khi lya chon xong, diing quén bam Luu thay déi (Save changes) dé luu lai cac cai dat.

Gha@@ rlotl'ﬁbl.ttlﬂﬂ(y @6& unknown

Hién gio cac buc thu dugc gdi téi dia chi mail ctia Gmail con sé dugc chuyén ti€p toan bd dén Hop
thu dén (Inbox) ctia Gmail chinh cta ban.

Gagdie thudugegurikiéivdia chi mail cia Gmail con sé dugc chuyén tiép toan bd dén Hop thu dén

2. Gui thu tu Gmail chinh dudi
danh nghia tai khoan Gmail chinh

Viéc gUi thu di dudi danh nghia Gmail con c6 thé tang thém tinh xac thuc khi ngudi nhan thu khong
réd vé dia chi Gmail chinh cta ban. D& thuc hién dugc viéc nay, cac ban can bat dau véi hom thu
cta Gmail chinh.

Sau khi mé hom thu ctia Gmail chinh ra, cac ban mé muc Cai dat (Setting) cla né.

Ghoa Gaicdat & Graaikehinh

Tiép do, cac ban mé tai tab Tai khoan va Nhap (Accounts) trong Cai dat.

Tai phan Gai thu bang dia chi (Send mail as), ban click vao Thém dia chi email khac (Add
another email address you own).

Gheanthé&mdjarghd emmailkhac

O clrta s6 mdi hién thi, cac ban dién thoéng tin nhu Tén ma ban muén hién thij khi gui thu kém vdi
Pia chi email khac ma ban muén s dung.

Click vao Budc tiép theo dé xac nhan.

Pién thomantinr ahe Féroma ban mudn hién thi khi gdi thu kém véi Dia chi email khac ma ban muoén ¢



Gmail sé dua ra thong bdo dé€ yéu cau xac minh tai hom thu Gmail chinh cda ban. Ban click vao
Gui xac minh roi quay lai mé hom thu ctia Gmail chinh ra.

Gﬁ@@rﬁtffb%éﬁo%}ﬁ@unknown
Sau do6 cac ban tim kiém thu trong muc Hom thu dén, cic ban sé thay mot bldc thu gui téi tu

Nhom Gmail.
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