
Vì lý do công việc hoặc những lý do cần phải chia tách tài khoản quản lý mà chúng ta có thể sở hữu
từ hai hoặc nhiều tài khoản Gmail trở lên. Nhưng việc quản lý nhiều Gmail sẽ trở nên khó khăn nếu
như ta cứ phải chuyển đổi từ tài khoản này sang tài khoản khác để soát thư. Để có thể quản lý
nhiều tài khoản Gmail một cách tốt hơn, các bạn có thể làm theo những hướng dẫn sau đây của
ThuThuatPhanMem.vn chúng tôi.

Cách quản lý nhiều tài khoản Email  trong 1 tài khoản Gmail duy nhấtImage not found or type unknown

Để thực hiện quản lý nhiều tài khoản trong một tài khoản Gmail, chúng ta cần phải để ý tới hai vấn
đề đó là nhận và gửi thư. Phương pháp sẽ được sử dụng đến ở đây đó là gom hết thư từ các Gmail
con về Gmail chính đồng thời gửi thư từ Gmail chính dưới danh nghĩa Gmail con. Dưới đây,
ThuThuatPhanMem.vn sẽ thực hiện hướng dẫn riêng cho từng phần.

Các bạn có thể nhìn dưới có khá nhiều tài khoản Gmail khác nhau gồm một tài khoản Gmail chính
và nhiều tài khoản Gmail con.

Để có thể chuyển tiếp thư từ các Gmail con về Gmail chính, các bạn cần phải truy cập vào hòm thư
của Gmail con trước.

Truy cập vào hòm thư Gmail conImage not found or type unknown

Tiếp đó các bạn mở mục Cài đặt (Setting) của Gmail con này ra.

Chọn Cài đặtImage not found or type unknown

Tiếp đó bạn chuyển sang tab Chuyển tiếp và POP/MAP (Forwarding and POP/IMAP).

Cách quản lý nhiều tài khoản
Email trong 1 tài khoản
Gmail duy nhất

1. Gom thư/chuyển tiếp thư từ
Gmail con về Gmail chính



Tại mục Chuyển tiếp (Forwarding), các bạn click vào Thêm địa chỉ chuyển tiếp (Add a
forwarding address).

Click vào Thêm địa chỉ chuyển tiếpImage not found or type unknown

Các bạn điền địa chỉ Gmail chính cần chuyển tiếp thư tới vào khung trống rồi click vào Tiếp theo.

Điền địa chỉ Gmail chính cần chuyển tiếp thư tới rồi chọn Tiếp theoImage not found or type unknown

Sẽ có một ô cửa sổ mới được hiển thị để yêu cầu bạn xác nhận chuyển tiếp thư từ Gmail con tới
Gmail chính. Bấm vào Tiếp tục để xác nhận.

Chọn Tiếp tục để xác nhận chuyển tiếp thư tới địa chỉImage not found or type unknown

Như vậy các bạn đã xác nhận sẽ chuyển tiếp tất cả các thư gửi tới địa chỉ Gmail con tới Gmail chính
vừa điền.

Tiếp theo các bạn cần phải xác nhận sẽ nhận thư chuyển tiếp từ Gmail chính. Để làm được việc đó,
các bạn phải mở hòm thư của Gmail chính ra.

Mở hòm thư của Mail chínhImage not found or type unknown

Sau đó các bạn tìm kiếm thư trong mục Hòm thư đến, các bạn sẽ thấy một bức thư gửi tới từ Nhóm
Gmail.

Trong thư này sẽ có đường link xác nhận cho phép các bức thư được gửi tới từ Gmail con được
chuyển tiếp tới Gmail chính này của bạn.

Các bạn hãy click vào đường link hướng dẫn tới trong thư (cũng là đường link đầu tiên) để có thể
xác nhận việc chuyển tiếp.

Click vào đường link hướng dẫn tới trong thưImage not found or type unknown

Ô cửa sổ mới bật lên yêu cầu bạn thực hiện việc xác nhận. Các bạn chỉ cần bấm vào Xác nhận để
đồng ý việc chuyển tiếp.

Chọn Xác nhậnImage not found or type unknown

Khi nhìn thấy chữ Xác nhận thành công nghĩa là bạn đã xác nhận xong việc nhận thư chuyển tiếp
từ Gmail con.

Xác nhận thành công nghĩa là bạn đã xác nhận xong việc nhận thư chuyển tiếp từ Gmail conImage not found or type unknown

Nhưng việc đến đó vẫn chưa hoàn thành, các bạn còn phải tiếp tục mở hòm thư của Gmail con và
mở mục Cài đặt ra, chuyển sang tab Chuyển tiếp và POP/IMAP.

Các bạn chuyển chế độ Chuyển tiếp bản sao của thư đến tới (Forward a copy of incoming mail
to) để hoàn thành việc cài đặt chuyển tiếp.



Bên cạnh đó các bạn có thể cài đặt thêm cho Gmail con của mình sẽ thực hiện thao tác như thế
nào với thư được gửi tới.

- giữ bản sao của Gmail trong Hộp thư đến (keep Gmail's copy in the Inbox)

- đánh dấu bản sao của Gmail là đã đọc (mark Gmail's copy as read)

- lưu trữ bản sao của Gmail (archive Gmail's copy)

- xóa bản sao của Gmail (delete Gmail's copy)

Sau khi lựa chọn xong, đừng quên bấm Lưu thay đổi (Save changes) để lưu lại các cài đặt.

Chọn Lưu thay đổiImage not found or type unknown

Hiện giờ các bức thư được gửi tới địa chỉ mail của Gmail con sẽ được chuyển tiếp toàn bộ đến Hộp
thư đến (Inbox) của Gmail chính của bạn.

Các bức thư được gửi tới địa chỉ mail của Gmail con sẽ được chuyển tiếp toàn bộ đến Hộp thư đếnImage not found or type unknown

Việc gửi thư đi dưới danh nghĩa Gmail con có thể tăng thêm tính xác thực khi người nhận thư không
rõ về địa chỉ Gmail chính của bạn. Để thực hiện được việc này, các bạn cần bắt đầu với hòm thư
của Gmail chính.

Sau khi mở hòm thư của Gmail chính ra, các bạn mở mục Cài đặt (Setting) của nó.

Chọn Cài đặt ở Gmail chínhImage not found or type unknown

Tiếp đó, các bạn mở tài tab Tài khoản và Nhập (Accounts) trong Cài đặt.

Tại phần Gửi thư bằng địa chỉ (Send mail as), bạn click vào Thêm địa chỉ email khác (Add
another email address you own).

Chọn Thêm địa chỉ email khácImage not found or type unknown

Ô cửa sổ mới hiển thị, các bạn điền thông tin như Tên mà bạn muốn hiển thị khi gửi thư kèm với 
Địa chỉ email khác mà bạn muốn sử dụng.

Click vào Bước tiếp theo để xác nhận.

Điền thông tin như Tên mà bạn muốn hiển thị khi gửi thư kèm với Địa chỉ email khác mà bạn muốn sử dụngImage not found or type unknown

2. Gửi thư từ Gmail chính dưới
danh nghĩa tài khoản Gmail chính



Gmail sẽ đưa ra thông báo để yêu cầu xác minh tại hòm thư Gmail chính của bạn. Bạn click vào 
Gửi xác minh rồi quay lại mở hòm thư của Gmail chính ra.

Chọn Gửi xác minhImage not found or type unknown

Sau đó các bạn tìm kiếm thư trong mục Hòm thư đến, các bạn sẽ thấy một bức thư gửi tới từ 
Nhóm Gmail.
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