Cach chuyén dong thanh
cot, cot thanh dong trong
Excel

Trong mot sé trudng hgp ngudi dung can phai thay déi dong thanh cét, co6t thanh dong do yéu cau
cla bdo cdo hoac chi dé tién hon cho viéc sao chép cong thic. Vay ban sé lam nhu nao? Sé nhap
lai d{r liéu sang mot bang tinh khac? Viéc nay sé mat rat nhiéu thoi gian chua k€& viéc nhap lai sé
khi€n ban sai sét trong qud trinh nhap liéu. Bai viét nay ThuThuatPhanMem.vn huéng dan ban meo
chuyén dong thanh cét, cot thanh dong trong Excel nhé.

Gaach cheyén dong thanhncdt, cot thanh dong trong Excel

Vi du ban dang cé bdo cdo nhu sau:

B&geGa® found or type unknown

Ban can chuyén thanh béo cdo dang cét, cach lam nhu sau:

Budc 1: Ban bdi den toan bd vung dit liéu can chuyén bao gom ca phan tiéu dé cia cot va dong.
Boiyden toan bbywiingweiidiéu can chuyén

Budc 2: Ban nhan chudt phai vao vung da chon. Nhan Iénh Copy dé€ sao chép.

Nhandenh Gopyydésacmehép

Ban cé thé nhan t6 hgp phim Ctrl + C dé thuc hién Iénh Copy.

Budc 3: Tro chudt vao vi tri ma ban muén dé€ dir liéu chuyén d6i, nhan chudt phai va chon muc
Paste Special.

Fréyehudbuaend teiumadoan mudn dé dit liéu chuyén déi réi chon Paste Special

Budc 4: Clra s6 Paste special xuat hién. Ban chon muc Transpose (1) dé chuyén déi dong thanh
cot.

Gheamualranspesekdéehuyén déi dong thanh cot



Luu y, ThuThuatPhanMem.vn khuyén ban nén chon thém muc Values (2) dé sao chép gia tri ctia 6
tinh dé két qua khong bi thay déi hoac nhay cong thic . Néu ban muén gilr nguyén két qua va dinh
dang 6 tinh goc thi chon muc Values and number format (3).

Nhan nut OK dé déng clra sé.

Day la két qua:

Két gua chuyény@dnedthanh cot, cdt thanh dong trong Excel

Nhu vay chi véi vai thao tdc ban da cé thé chuyén dong thanh cét, cot thanh dong trong Excel.

Chuc céc ban thanh cong!
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