Cac phan mém can cd khi
quan ly team lam viéc tu xa

1. Trello: Phan mém quan ly
cong viéc nhdm mien phi

la phan mém voé cung hitu ich, rat dé si dung, gilp ngudi dung sap x€p va quan ly cong viéc online
dat hiéu qua cao va dé danag.

phapsemeuaniye unknown

Mét sé tinh nang ndi bat cia phan mém:

e Tao bang dé€ sap xép cac cbng viéc ban dang thuc hién va 1én danh sach viéc can lam.
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e Tuy chinh quy trinh lam viéc cho cac du an khac nhau.

e Truc tiép chia sé cac tép, hinh anh, web,...

e Binh luan, déng gép y kién trong cac muc céng viéc.

e Phan céng cong viéc cho ban va dong nghiép.

e Dinh kem tap tin tUr Google Drive va Dropbox.

e Thém thoi gian hoan thanh cong viéc va thiét [ap chudng nhac nhé.

e Lam viéc ngoai tuyén va cac bang sé tu dong dong bo khi két néi mang.

2. Microsoft To-Do: Phan
mém quan ly cbng Viéc
nhom

Microsoft To-Do la phan mém qudn ly cdng viéc nhém gitp ban 1ap k& hoach va quan ly cong viéc
cla minh tét hon. V&i phan mém nay, nguoi dung cé thé yén tam véi tién dé cong viéc cda minh
lubn dugc dadm bao va nam bat kip thoi khi c6 bién dong trong cong viéc mot cach hiéu qua.

phapmemadantype unknown
Mét sé tinh nang néi bat cia phan mém:
e Lap k& hoach va nhac nha ban hang ngay.
Hoat dong va dong bd trén nhiéu thiét bi khac nhau.
Chinh sira danh sach theo sé thich cé nhan.
Ché d6 t6i gitip bao vé mat.
Hoat dong cuing v&i nhiéu ing dung khac nhau.

3. FastWork Project: Phan
mém quan ly cbng Viéc
nhdom



FastWork Project la phan mém quan ly tién do du an truc tuyén gilp ngudi dung c6 thé quan ly tat
cd cac cobng viéc, du an toan bd cong viéc trong doanh nghiép trén mot hé thong tap trung, truc
tuyén. Ngoai ra, phan mém con gitp ban quan ly céng viéc nhém hiéu quad va nam bat cling nhu
cap nhat théng tin nhanh chéng, dé dang.

phaamemadantyde unknown

Mét sé tinh nang néi bat cia phan mém:

e Lap nhanh ké& hoach du an.

e Quan ly téng quan du an trén moét giao dién duy nhat.

e Theo doi ti€n do, trang thai, tinh trang stic khde du an theo thai gian thuc.
e HO trg phan bé va sir dung ngudn luc hagp ly.

e Tuong tac gidi quyét coéng viéc xuyén sudt, nhanh choéng.

e Danh giad chinh xac hiéu qua lam viéc thuc té cda nhan vién.

4. Asana - Phan mém quén
ly cbng viéc nhom

Asana la phan mém quan ly céng viéc nhém tich hgp cac cong cu lam viéc nhém trong linh vuc
quan ly tién trinh céng viéc va cling cé thé quan ly tdc vu mét cach dé dang. Phan mém hé trg
ngudi dung phat trién céng viéc quan ly hiéu qua va tich cuc. V6i phan mém nay ngudi dung cé thé
nam bat cling nhu trao déi théng tin nhanh chéng, dé dang va don gian nhung dat hiéu suat cao.

phaamemadantype unknown

Mot sé tinh nang ndi bat cia phan mém:

Dé dang tao ra cac cdng viéc cho chinh minh hoac giao viéc cho nhém.

Tham gia vao cudc hoi thoai va xem cac du an trén cung mét nhém.

Ki€m tra tién trinh c6ng viéc clia cac du dn ma minh quan tam trong mét giao dién c6 thé
tuy chinh.

Biét rd rang ai chiu trdch nhiém cho céng viéc nao.

e Thém hon 15 thanh vién cho ting d6i va moi vo s6 khach.

e Tich hgp vGi Google Drive dé c6 thé dé dang lua chon va dinh kem céac tép tin.



5. Teamwork - Phan mém
guan ly cdng viéc nhom

Teamwork la phan mém quan ly céng viéc nhém hd trg ngudi dung quan ly céng viéc nhém cling
nhu quan ly du an dat hiéu qua cao va dugc nhiéu t6 chic, cad nhan tin dung hién nay. VGi giao dién
str dung don gian, manh mé va kha nang truyén tai thong tin nhanh, phan mém sé la lya chon cho
ban dé€ quan ly cong viéc cling nhu du an phtec tap.

phapmemadantype unknown

Mot sé tinh nang néi bat cia phan mém:

S& hitu giao dién thiét ké va b6 cuc truc quan, dé sir dung.

Nhanh chéng theo déi hoat déng dugc thuc hién gan day.

Dé dang truy cap vao tat ca du an.

Céac thanh vién trong nhém ludn dugc thong bao kip thai vé nhiing tin tirc méi nhat.
Tu déng tinh toan mic d6 hoan thanh danh sdch céng viéc dugc giao.

Nhanh chéng phan cong nhiém vu va su kién cho ngugi dung.

Phan cong nhiém vu, quan ly ki€Em soat danh sach nhiém vu hiéu qua.

6. Todoist

Todoist la phan mém quan ly cong viéc nhom gidp quan ly danh séch céng viéc mot cach khoa hoc
. Véi phan mém Todoist nguoi dung hoan toan c6 thé an tdm vé tién db cling nhu nhirng thong tin
dugc trao déi trén nhém lam viéc luon duge cap nhat nhanh chéng va dé dang.

phapmemadantype unknown

Mot sé tinh nang néi bat cia phan mém:

Cé thé xem nhiém vu can lam trong ngay.
Chia sé va cOng tac véi nhitng ngudi khac.
Nam bat, cap nhat nhiém vu & bat c& noi nao.
Dong bd dir liéu nhanh chéng.

e Danh dau nhiém vu dugc uu tién.



/. Calendar

Calendar la moét trong nhitng phan mém quan ly céng viéc nhdém hiéu qua hién nay, gilp ban lén
lich theo ngay. Ban cé thé nhap théng tin vao phan mém dé |én lich cong viéc cho ban trong vong
24 gid, gilp ban phan cong hgp ly cdng viéc va khong bi qua tai.

phapmemadantype unknown

Mét sé tinh nang ndi bat cia phan mém:

Giao dién dé sir dung gilp tao lich va cai dat lich dé dang, nhanh chéng.

Chuyén d6&i nhanh gilta ché do xem theo thang, tuan va ngay.

Cai dat nhac nhé va dém ngugc su kién sap dién ra.

Dong bd cac su kién tir Gmail.

e Tao, quan ly va xem cac cdng viéc cla ban cung véi cac su kién cla ban trong lich.

8. CloudApp

CloudApp la phan mém quan ly céng viéc nhdm néi bat vaéi tinh nang ho trg giao tiép va lam cong
viéc nhom, dac biét la véi khach hang, doi tdc. Phan mém c6 thé gilip moi ngudi lam viéc véi nhau
dua vao nén tang truc tuyén thong qua nhirng hinh anh tinh, ddng hoac video truc tuyén.

phapmemadantype unknown
Mot sé tinh nang néi bat cia phan mém:
e HO trg giao ti€p va lam céng viéc nhém.
e Dua ra nhiing thoéng tin can thiét cho doéi tAc mong muén théng qua &p mot cach chinh

xac.
e HO trg cho trao déi céng viéc trong cong ty dugc thudn tién.

9. Slack - Phan mém quan ly
cong viéc nhém

Slack la phan mém quan ly céng viéc nhdm gilp ngudi dung c6 thé quan ly tét cong viéc cling nhu
nam bat, phan céng cbng viéc hiéu qud trén giao dién lam viéc nhédm cla phan mém. V4i phan



mém Slack, nguoi dung cé thé yén tam s dung vi cé nhiéu phién ban nang cap véi do bao mat
thong tin cao cling nhu thong tin dugc cap nhat nhanh chéng dé trao déi véi nhau dé dang.

phapmemadantype unknown

Mét sé tinh nang néi bat cia phan mém:

H6 trg chat, nhan tin truc tuyén.

Chia sé file, tép tin véi nhau nhanh chéng.

Theo ddi dugc moi giao dich dugc thuc hién bang Stripe.

Cé thé hop qua Slack khi khéng thé hop truc tiép.

e Quan ly sé nhan dugc thong bdo khi nhan vién dén noi lam viéc.

10. Basecamp - Phan mém
quan ly cong viéc nhom

Basecamp la phan mém quan ly céng viéc nhdm dugc thiét ké nham ho trg ngudi dung theo déi va
quan ly tat cd nguon luc, ti€n dd cdng viéc, chi phi sdn xuat,... cia mét du an mot cach don gian va
dé dang nhat. Phan mém Basecamp sé la lua chon gitp ban quan ly cong viéc nhém mét cach hiéu
qua dé dat tién do cong viéc.

phapmemadantype unknown

Mét sé tinh nang néi bat cia phan mém:

e Quan ly cong viéc, cdc nhédm té ddi, cdc nhém thué ngoai dé dang.
e D{I liéu bdo mat, khdng that thoat hay mat mat dit liéu.

e Tiét kiém chi phi.

e Danh dau nhiém vu uu tién dé dang.

11. Base Wework

Base Wework la phan mém hé trg quan ly cdng viéc va du an cho doanh nghiép theo xu huéng
c6ng nghé 4.0 mot cach hiéu qud. Ngoai ra, phan mém Base Wework con la nén tang dau tién tai
Viét Nam (ng dung tinh hoa ctia cac mo hinh quan ly néi ti€ng trén thé giGi dé giai quyét bai toan
diéu hanh cong viéc va du an cta doanh nghiép. Ban c6 thé sir dung phan mém nay dé quan ly
cbng viéc nhém hiéu qua.



phapmemadantype unknown

Mét sé tinh nang néi bat cia phan mém:

e Quan ly cong viéc vdi giao dién linh hoat.

e C6 nhiéu loai hinh bdo cdo: theo du an, theo phong ban hoac theo workload cula ting
nhan su.

e Quan ly c6 thé dat deadline cho cac dau viéc hoac dé€ nhan vién tu dat deadline cho minh.

e HO trg quan ly da du an.
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